Zarzgdzenie nr 24/2018
Dyrektora Miejskiego Zarzadu Drdg w Rzeszowie
z {nia 13 listopada 2018 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie Regulaminu organizacyjnego
Miejskiego Zarzadu Drog w Rzeszowie

Na podstawie § 3 ust. 4 statatu Miejskiego Zarzadu Drog w Rzeszowie (nadanego uchwalg nr
LXXIV/1259/2010 Rady Miasta Rzeszowa z dnia 27 kwietnia 2010 r., zmieniong uchwalg nr
LVI/1071/2013 z dnia 9 lipca 2013 r. i uchwala nr LXXIV/1353/2014 z dnia 29 kwietnia 2014

1., zarzagdzam, co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu nr 12/2017 Dyrektora Miejskiego Zarzadu Drog w Rzeszowie z dnia 14 czerwca
2017 r. w sprawie Regulaminu organizacyjnego Miejskiego Zarzadu Drég w Rzeszowie,
zmienionego Zarzadzeniem nr 25/2017 z dnia 27 pazdziemnika 2017, Zarzadzeniem
nr 34/2017 z dnia 29 grudnia 2017, Zarzgdzeniem 2/2018 z dnia 30 stycznia 2018 oraz
Zarzagdzeniem nr 14/2018 z dnia 8 czerwca 2018 roku w zalgczniku nr 1 do zarzadzenia
nr 12/2017 wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) § 13 ust.l otrzymuje brzmienie:
» L. Do zadan wspdinych komorek organizacyjnych nalezg sprawy zwiazane z realizacja zadan

Zarzadu, a w szczegodlnodci:

1) inicjowanie i podejmowanie przedsi¢gwzig¢ organizacyjnych w celu zapewnienia
wlasciwej i terminowej realizacji zadan,

2) wspolpraca z radami osiedli w zakresie prowadzonych spraw,

3) merytoryczne opracowywanie odpowiedzi na interpelacje 1 zapytania radnych,

4) merytoryczne opracowywanie odpowiedzi na skargi i wnioski, o ktérych mowa w KPA
wplywajgee do Zarzadu,

5) realizacja zadan dotyczaca przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie
zaméwien publicznych w MZD, w przypadku zamdwien do ktdrych stosuje ustawe PZP
- przy wspolpracy z Wydzialem Centralnego Zamawiajacego Urzedu Miasta Rzeszowa,
zgodnie 2z przepisami prawa, akiami wewnetrznymi, dokumentami powierzenia
czynnosci 1 zakresami czynnosci,

6) wykonywanie zadan wynikajacych z realizacji uprawnien z tytulu rgkojmi lub gwarancji
udzielonej przez wykonawcdw umow,

7) pizygotowywanie umdéw powierzenia przetwarzania danych osobowych zgodnie
z postanowieniami Rozporzadzenia Ochrony Danych Osobowych,

8) wykonywanie zadan zwigzanych z realizacjg projektoéw wspolinansowanych ze zrodet
krajowych i zagranicznych,

9) opracowywanie projektéw aktoéw wewnetrznych, zwiazanych z zakresem zadan
ustalonych dla danej komdrki,

10} sporzadzanie i aktualizacja planéw zamdwien publicznych,

11) udzial w przeprowadzeniu inwentaryzacji skladnikéw majatku Zarzadu, zgodnie
z wewnetrznymi uregulowaniami,

12} zarzadzanie ryzykiem w komorce organizacyjnej zgodnie z obowigzujgeg w MZD
procedurg zarzadzania ryzykiem,

13)redagowanie i aktualizowanie informacji publicznych, udostgpnianych w Biuletynie
Informacji Publicznej (BIP), zgodnie z przyznanymi uprawnieniami,



14) przygotowanie niezbgdnych danych do planu finansowego oraz wieloletnie) prognozy
finansowej i ich zmian zgodnie z wewnegtiznymi uregulowaniami,

15) przygotowywanie, kontrola i opisywanie dokumentéw zgodnie z uregulowaniami
wewngtrznymi,

16) uzgadnianie wykonania i zaangazowania planu finansowego z Dziatem FK,

17) przekazywanie danych do sprawozdan i inmych dokumentdéw finansowych do Dziatu FK,

18) przygotowywanie wymaganych zestawien, informacji i sprawozdan z zakresu pracy
dziatu,

19) wykonywanie innych czynnosci zlecanych przez Dyrektora, Zastgpcg Dyrektora
i Glownego Ksiegowego, zgodnie z podzialem kompetencji.

2) § 16 ust. 2, otrzymuje brzmienie:

» 2. DZIAYL, INFORMATYKI - IT

Do zadah dzialu nalezy przede wszystkim zapewnienie prawidlowego funkcjonowania
i bezpieczenstwa systemoéw informatycznych 1 teleinformatycznych w  jednosice,
w szczegolnodci:

1) prowadzenie obslugi informatycznej Zarzadu,

2) prowadzenie biezace] analizy koncepeji rozwoju systemoéw teleinformatycznych
i wdrazanie wyselekcjonowanych rozwigzan w oparciu o zmieniajace si¢ standardy
1 przepisy prawa,

3) doradztwo i opiniowanie planowanych wdrozeft rozwigzan teleinformatycznych
w Zarzadzie,

4) dokonywanie zakupow sprzetu komputerowego i oprogramowania,

5) prowadzenie inwentaryzacji i ewidencji sprzetu komputerowego i licencjonowanego
oprogramowania z uwzglednieniem ich rodzaju i konfiguracji,

6) ustalanie zasad eksploatacji sprzgtu komputerowego 1 oprogramowania przez
wszystkich uzytkownikéw systeméw w celu zapewnienia poufnosei, dostgpnosci
i integralnosci przetwarzanych danych,

7) realizacja zadain zwigzanych z nadawaniem, zmiang i odbieraniem pracownikom
i innym podmiotom uprawnien dostepu do systemodw informatycznych,

8) przeprowadzanie aktualizacji oprogramowania dostosowanych do indywidualnych
potrzeb poszezegdinych systemoéw informatycznych,

9) wykonywanie, zarzadzanie oraz odpowiednie przechowywanie kopii bezpieczenstwa
systemow informatycznych Zarzadu,

10) stosowanie  mechanizméw  kryptograficznych  dla mobilnych  rozwigzan
informatycznych,

11) okreslenie zasad zdalnego dostepu do zasobdw informatycznych Zarzadu,

12) monitorowanie i przegladanie systemowych dziennikéw zdarzen w celu zapewnienia
rozliczalnosei w systemach informatycznych Zarzadu,

13) opracowywanie, przeglad i aktualizowanie dokumentu Polityki bezpieczenstiwa
informacji w MZD, w tym dotyczacych danych osobowych oraz procedur
bezpieczenstwa stanowigcych calo$é z Politykg bezpieczenstwa informacii,

14) przygotowywanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych dla pracownikéw
Zarzadu oraz prowadzenie ewidencji tych upowaznief,

15) prowadzenie ewidencji uméw powierzenia przetwarzania danych osobowych,

16) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych,

17) prowadzenie ewidencji incydentow, naruszen w tym dotyczacych danych osobowych,

18) zarzadzanie incydentami, naruszeniami, w tym dotyczacymi danych osobowych przy
wspdlpracy z inspektorem danych osobowych przy zapewnieniu zgloszenia naruszen
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danych osobowych Prezesowi UODO oraz zawiadomienia o wystapieniu naruszenia
osoby/oséb, ktérych dane osobowe dotycza, gdy zaistniejg do tego przestanki,

19) dokonywanie klasyfikacji informacji dotyczgcych ochrony informacji,

20) stosowanie innych metod ochrony majgcych na celu zapewnienie cigglosei pracy
z systemem informatycznym w razie awarii oprogramowania lub sprzetu,

21) konserwacja, biezgce utrzymanie i naprawy sprzetu informatycznego,

22) zapewnienie prawidlowego wykonywania uslug gwarancyjnych oraz pogwarancyjnego
serwisu dla sprzgtu komputerowego i systeméw informatycznych,

23) udzial w przygotowywaniu umow wspolpracy z podmiotami zewnetrznymi w zakresie
infrastruktury informatycznej, gwarantujacych odpowiedni poziom bezpieczefistwa
informacji, oraz kontrola realizacji postanowien uméw w zakresie zadan dziatu,

24) administrowanie systemami teleinformatycznymi Zarzadu:

a) Biuletynem Informacji Publicznej w zakresie przydzieclonym MZD;

b) serwisami intranetowymi i internetowymi;

¢) lokalng siecig komputerowg LAN, telefoniczng VoIP, komdrkows;

d) systemami serwerowymi i operacyjnymi;

e) systemami bazodanowymi;

f) systemami zadaniowymi, w szczegdlnosci, systemem do ewidencji drég eDiom,
systemem finansowo-ksiggowym Komadres i systemem Obszarowego Sterowania

Ruchem Drogowym,

25) organizowanie i koordynowanie szkolen dla pracownikéw Zarzadu z zakresu
prawidlowego funkcjonowania i bezpieczenstwa systemow informatycznych,

26) przeprowadzania analiz ryzyka i minimalizowanie zagrozenia w zakresie utraty
integralnosci, dostgpnosci, poufnosci przetwarzanych informacji,

27) analizowanie i dokumentowanie wystgpien incydentéw naruszania bezpieczenstwa
informacji, rozwigzywanie probleméw z oprogramowaniem na stacjach klienckich
(HelpDesk),

28) prowadzenie dokumentacji technicznej, zwigzanej z raportami systemowymi
o aktualnym stanie systeméw informatycznych Zarzadu,

29) wspolpraca z Biurem Obslugi Informatycznej i Telekomunikacyjnej Urzedu Miasta
Rzeszowa w zakresie m.in. funkcjonowania Platformy telekomunikacyjnej dla Systemu
Obszarowego  Sterowania Ruchem  Drogowym (SOSRD), jak réwniez
w zakresie innych spraw informatycznych,

30) nadawanie uprawnien 1 koordynowanie udostepniania informacji publicznej
w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) oraz na stronie internetowej Zarzadu.

§2

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania,
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